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MODE D’EMPLOI

Le dossier de demande de subvention de fonctionnement permet à la ville de Chambly de mieux connaître votre association afin d’étudier les possibilités d’attribution de subvention ou de mise à disposition de matériel et/ou de locaux selon vos projets.
Par définition légale, une subvention :

· Est justifiée par un intérêt général

· Est attribuée sans contrepartie

· Ne peut être consentie qu’à une association régulièrement déclarée

· Est allouée pour un objet déterminé, un projet spécifique, ou dédiée au financement global de l’activité de l’association. L’emploi des fonds reçus doit pouvoir être justifié

· Peut prendre des formes variées : espèces ou nature (mise à disposition de locaux, de matériel)

· Vise à aider une action, un projet ou une activité initiée, définis et mis en œuvre par l’association bénéficiaire

· Ne peut constituer la rémunération de prestations individualisées répondant aux besoins de la Ville.

Il appartient à l’association de formuler une demande de subvention, en retournant impérativement le dossier complet avec l’ensemble des documents obligatoires, à la division Vie associative, sport et citoyenneté.
Après examen du dossier, la collectivité peut ou non accorder la subvention, il n’y a aucun droit acquis. Toute subvention fait l’objet d’une délibération au Conseil Municipal.

Le dossier devra être déposé ou envoyé à l’adresse suivante :


Mairie de Chambly 

Département Vie associative et culture
Place de l’hôtel de ville 

BP10110

60542 CHAMBLY Cedex

Date limite de dépôt des dossiers :

21 décembre 2020
Les dossiers incomplets ou hors délais ne seront ni étudiés, ni traités.
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· L'ASSOCIATION :
Les informations relatives à l'association sont essentielles pour son suivi par la Division Vie associative, sport et citoyenneté.
· CONTACTS POUR LE SITE DE LA VILLE :
Les coordonnés susceptibles d’être diffusées sur le site de la ville permettront aux usagers de se renseigner directement sur les activités du club ou de l'association, avec notamment le site web.
· DEMANDE POUR L'ANNÉE 2021 :
Il est impératif de cocher les cases correspondant à l'ensemble de vos demandes pour l'année. Pour les demandes de subvention exceptionnelle ou/et les autres demandes de mise à disposition, vous devez joindre la fiche action de l'annexe N°1 pour chaque projet concernant l'année 2021.
Seules les associations ayant deux années d’existence peuvent prétendre à une subvention. 
Pour une demande de mise à disposition permanente de salles concernant la période 2021/2022, vous devez remplir l'annexe N°4.
Cette année, bien que la reprise des événements associatifs reste incertaine en termes de date, le calendrier prévisionnel des manifestations et réunions susceptibles d’avoir lieu pour la période allant de janvier à juillet 2021 doit être étudié. Afin que le service puisse prendre connaissance de vos dates prévisionnelles, un formulaire vous est également transmis courant novembre. 
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· COMPOSITION DU BUREAU :

Même si votre association est bien connue de la division Vie associative, sport et citoyenneté, il est important de bien remplir les coordonnées des membres du bureau. Cette partie permet au service de mettre le fichier à jour.

Si vous disposez d'un document existant avec les renseignements demandés, vous pouvez le joindre au dossier.

· PROJET : 

· Description du projet de l’association : définir les objectifs généraux de l’association, exemple : pour un club, la pratique d’une discipline ou d’une activité.
· Projet(s) exceptionnel(s) de l'année : le ou les projets spécifiques que l'association souhaite mettre en place cette année nécessitant une demande de subvention exceptionnelle (annexe 1). 
Le complément d’une fiche projet par action, annexe N° 1, est obligatoire pour le traitement de la demande.
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· ACTIVITES :

Pour les associations multi-activités, il est nécessaire de renseigner une fiche par activités.
· Nombre d’adhérents : Bien définir par tranche d’âge et dissocier les Camblysiens des autres communes. Il est nécessaire d’indiquer leur niveau de pratique. 
· Cotisation : Préciser les catégories pour chaque montant,
· Pour les sports collectifs, indiquer le nombre d'équipes et leur niveau de pratique.
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· FEMINISATION :

Ces renseignements ne concernent que les associations sportives.

· PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP


Dans le cas où des adhérents seraient en situation de handicap, il est important de 
distinguer le genre et la tranche d'âge concernée.
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· MOYENS HUMAINS : 

Les moyens humains concernent l’ensemble des personnes intervenantes dans la vie de l’association (administratifs, professeurs, entraineur, personnel d’entretien, etc…)
Il est nécessaire d'indiquer la fonction de chacun, et si les interventions sont à 
titre bénévole ou salarié, ainsi que le temps d'activité, le type de contrat et le coût annuel et mensuel des salaires le cas échéant.
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-
Remplir l’encadrement "Attestation sur l'honneur".

-
Sur cette page, vous y trouverez la liste des documents obligatoires à 
transmettre.

- 
Indiquer le contact de la personne en charge du dossier de subvention en cas de besoin de renseignements complémentaires.



N'oubliez pas de dater et signer le dossier ! 
LES ANNEXES
· ANNEXE N°1 : FICHE PROJET
A remplir dans la fiche Projet :
· Intitulé : le titre de votre projet
· Objectif : quel est l’intérêt de ce projet pour votre association et pour la ville.
· Description : préciser toutes les actions à mettre en place pour la réussite de votre projet et préciser son déroulement

· Moyens matériels : Indiquer les demandes de mise à disposition. Nous les enregistrerons en prévisionnel au dépôt du dossier. L'association devra remplir le document de mise à disposition type et le rendre 2 mois avant la manifestation pour traitement.

· Budget prévisionnel du projet : Remplir les recettes et dépenses prévues pour ce projet uniquement, à ne pas confondre avec le budget de l'association.
· ANNEXE N°2 : COMPTE DE RÉSULTAT ET BILAN FINANCIER
Le compte de résultat et le bilan financier de l’année passée doivent être approuvés par l’Assemblée Générale de l’association.
Dans le cas de petit budget (moins de 20 000 €), vous pouvez nous transmettre un tableau simplifié dépenses/recettes en nous précisant le type de dépenses et de recettes, la date du budget, l'état des comptes actuels. Le document doit être signé par le Président ou le Trésorier de l'association.

· ANNEXE N°3 : BUDGET PRÉVISIONNEL

Il est nécessaire que chaque donnée reflète la situation réelle de l’association. Notamment, le budget prévisionnel doit vous servir à faire accepter vos projets par la prochaine assemblée générale de votre association.

Le budget doit être équilibré.

Procéder de la même façon que l'annexe N°2 en cas de petit budget (moins de 20 000 €).

· ANNEXE N°4 : DEMANDE DE SALLE PERMANENTE PERIODE 2021/2022 (concerne les créneaux)
Les associations faisant la demande de mise à disposition permanente de salles pour la période 2021/2022, doivent remplir les parties en fonction de leurs souhaits. Dans le cas où votre association propose plusieurs activités, il vous est demandé de remplir une demande pour chacune d’entre elles.
· ANNEXE N°5 : ORGANISATION DES COMPETITIONS 

(Concerne les clubs sportifs)


Les associations ou clubs faisant l'objet de candidature pour l'accueil de compétitions 
doivent préciser s'il s'agit de niveau national ou régional, et la période à 
laquelle elles 
sont susceptibles de se dérouler.


Le calendrier fédéral doit impérativement être communiqué au service dès 
connaissance.


Les demandes de matériel seront également à indiquer dans les meilleurs délais.

Pour toutes questions ou accompagnement pour remplir le dossier, vous pouvez contacter la division Vie associative, sport et citoyenneté au 01.39.37.44.00.
DOSSIER DEMANDE DE SUBVENTION 2021











